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PROMOS Studienreise 
Ablauf der Beantragung und Förderung von Teilnehmenden   
                  
 
 
 
 

ANTRAG ZUSAGE PROGRAMMDOKUMENTE AUSZAHLUNG 
 

Zur Beantragung einer PROMOS 
Förderung muss der PROMOS-Antrag 
fristgerecht über das MoveON 
Antragsportal bei der Abteilung 
International Student Affairs (ISA) 
eingereicht werden. 
 
Förderungen sind für teilnehmende 
Studierende und Promovierende 
möglich. Es gelten die 
länderspezifischen PROMOS-
Fördersätze des DAAD. 
 
  

 

Nach erfolgreichem Antrag erfolgt die 
Förderzusage per E-Mail durch die 
Abteilung International Student 
Affairs. 
 

 
 

Die Förderzusage enthält 
Informationen zu Tagespauschale, 
Förderdauer in Tagen, Anzahl der 
geförderten Teilnehmenden und 
Gesamtförderhöhe. 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

Zur Dokumentation von Aufenthalt 
und Förderung müssen vor und nach 
der Studienreise vorgegebene 
Programmdokumente eingereicht 
werden. 
 

 
 

VOR DEM AUFENTHALT 
 vorläufige Teilnehmerliste 
 Dienstreise- u. Exkursionsantrag 

(Kopie) 
 

 
 

NACH DEM AUFENTHALT 
 unterschriebene Teilnehmerliste 
 Abschlussbericht 
 

 
 

 

 

Die Auszahlung der Tagespauschale 
erfolgt nach dem Aufenthalt, sobald 
alle Programmdokumente vorliegen. 
  
ONLINE REGISTRIERUNG  
Teilnehmende erhalten Informationen 
zu Förderdauer und –höhe sowie eine 
Einladung zur Registrierung über die 
Datenbank MoveON per E-Mail. 
 
Alle Teilnehmenden registrieren sich 
über MoveON und geben persönliche 
sowie studentische Daten, 
Kontoverbindung und Steuer-ID an. 
 
ÜBERWEISUNG DER FÖRDERUNG 
Die Überweisung erfolgt auf die in 
moveon hinterlegten Bankkonten der 
Teilnehmer*innen.  
 
 

 

EXKURSIONSGENEHMIGUNG UND –ABRECHNUNG 
 

Für Beantragung, Durchführung und Abrechnung der Studienreise gelten die Exkursionsrichtlinien der Universität Siegen. 
Die Dienstreise muss frühzeitig beantragt und die Exkursion in Dezernat 1 (1.2) angemeldet werden. Für die Beantragung und die spätere Abrechnung der Exkursion 
ist ein Exkursions-PSP (50er) notwendig. Existiert noch kein solches Exkursions-PSP, muss dieses vor Antragstellung eingerichtet werden. 
Die Exkursionsabrechnung mit Originalbelegen sowie eine Kopie der PROMOS Förderzusage und Teilnehmerliste müssen nach der Studienreise in Dezernat 1 (1.2) 
eingereicht werden.  
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https://www.uni-siegen.de/zuv/dezernat1neu/
https://www.uni-siegen.de/zuv/dezernat1neu/

